
Projekt 
 
z dnia  13 listopada 2024 r. 
Zatwierdzony przez ......................... 
 
 

UCHWAŁA NR .................... 
RADY MIEJSKIEJ ZAGÓROWA 

z dnia .................... 2024 r. 

zmieniająca uchwałę XIV/121/2016 z dnia 14 września 2016 r. w sprawie utworzenia Centrum Usług 
Wspólnych Jednostek Oświatowych Gminy Zagórów i nadania Statutu 

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(Dz.U.2024 r., poz. 1530 ze zm.) oraz art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1 i art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit h ustawy 
z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U.2024 r., poz. 1465 ze zm.) uchwala się, co następuje: 

§ 1. W uchwale nr XIV/121/2016 Rady Miejskiej Zagórowa z dnia 14 września 2016 r. w sprawie 
utworzenia Centrum Usług Wspólnych Jednostek Oświatowych Gminy Zagórów i nadania Statutu wprowadza 
się następujące zmiany: 

1) § 2 pkt 4) otrzymuje brzmienie: „Miejskie Przedszkole Samorządowe „Bociani Zakątek” w Zagórowie” 

2) Do § 2 dodaje się pkt 6) w brzmieniu: „Klub Dziecięcy Maluch+ Gminy Zagórów”. 

3) Nadaje się nowe brzmienie statutu CUW przyjętego uchwałą zmienianą w ten sposób, że otrzymuje on 
brzmienie jak załącznik do niniejszej uchwały. 

§ 2. Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Gminy Zagorów. 

§ 3. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Przewodniczący Rady 
Miejskiej Zagórowa 

 
 

Ryszard Sikorski 
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Statut 

 Centrum Usług Wspólnych Gminy Zagórów 

 

  

Rozdział 1. 

Postanowienia ogólne 

 

§ 1. 1.  Centrum Usług Wspólnych Gminy Zagórów, zwane dalej CUW, jest gminną jednostką 

organizacyjną działającą na zasadach jednostki budżetowej. 

2. CUW działa na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa oraz niniejszego 

statutu. 

§ 2.  1.  Siedzibą CUW jest ul. Kościelna 4 62-410 Zagórów. 

        2. Terenem działania CUW jest miasto i gmina Zagórów. 

 

§ 3. 1. CUW pełni funkcję jednostki obsługującej w rozumieniu art. 10b ustawy o samorządzie gminnym 

w stosunku do jednostek obsługiwanych, dla których organem prowadzącym jest Gmina Zagórów. 

       2. Do jednostek obsługiwanych zaliczają się: 

1) Szkoła Podstawowa im. Michała Okurzałego w Zagórowie, 

2) Szkoła Podstawowa im. Kawalerów Orderu Uśmiechu w Łukomiu, 

3) Szkoła Podstawowa im. Unii Europejskiej w Trąbczynie, 

4) Miejskie Przedszkole Samorządowe „Bociani Zakątek” w Zagórowie, 

5) Centrum Opiekuńczo – Mieszkalne w Kopojnie, 

6) Klub Dziecięcy Maluch+ Gminy Zagórów. 

 

Rozdział 2. 

Zakres działania 

 

§ 4. Do zakresu działania CUW należy: 

1. W zakresie obsługi finansowej: 

1) prowadzenie rachunków bankowych jednostek obsługiwanych, 

2) bieżący nadzór nad realizacją planów finansowych jednostek obsługiwanych, 

3) udzielanie pomocy kierownikom jednostek obsługiwanych w tworzeniu i zmianach planów 

finansowych, 

Załącznik do uchwały Nr ....................

Rady Miejskiej Zagórowa

z dnia .................... 2024 r.
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4) udzielanie kierownikom jednostek obsługiwanych bieżącej informacji o sytuacji finansowej 

i realizacji budżetu, 

5) sporządzanie list wynagrodzeń pracowników jednostek obsługiwanych, 

6) dokonywanie wypłat wynagrodzeń oraz naliczanie i odprowadzanie związanych z tym 

świadczeń obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp., 

7) prowadzenie wspólnej obsługi Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych jednostek 

obsługiwanych na podstawie odrębnych porozumień, 

8) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, 

9) sporządzanie sprawozdań budżetowych, sprawozdań z zakresu operacji finansowych i 

innych wymaganych przepisami prawa, 

10) rozliczanie średniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela, 

11) sporządzanie kwartalnych i rocznych sprawozdań GUS, 

12) sporządzanie zaświadczeń o wysokości wynagrodzeń do celów emerytalno-rentowych 

pracowników obsługiwanych jednostek oraz do innych celów na wniosek pracownika. 

2. W zakresie obsługi rachunkowej: 

1) określenie zasad (polityki) rachunkowości, 

2) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywów i pasywów, 

3) prowadzenie, na podstawie dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych ujmujących zapisy 

zdarzeń w porządku chronologicznym w sposób systematyczny, 

4) gromadzenie i przechowywanie dowodów księgowych oraz pozostałej dokumentacji 

przewidzianej ustawą, 

5) prowadzenie ewidencji składników majątkowych. 

3. W zakresie obsługi administracyjno-organizacyjnej: 

1) prowadzenie spraw osobowych dyrektorów i kierowników jednostek obsługiwanych, 

pracowników CUW, pracowników COM w Kopojnie oraz pracowników Klubu 

Dziecięcego Maluch+ Gminy Zagórów, 

2) prowadzenie sprawozdawczości statystycznej, 

3) współpraca z dyrektorami i kierownikami jednostek obsługiwanych w zakresie realizacji 

rządowych programów pomocowych, dofinansowań krajowych i unijnych, w tym 

rozliczanie przyznanych dotacji, 

4) obsługa finansowo-księgowa pracowniczej kasy zapomogowo-pożyczkowej, 

5) prowadzenie i koordynowanie działań w zakresie systemu informacji SIO, w tym 

prowadzenie bazy danych oświatowych w zakresie zadań przewidzianych dla organu 

prowadzącego, 

6) organizacja dowozu uczniów (w tym niepełnosprawnych) do placówek  

oświatowych, 

7) planowanie sieci i obwodów placówek oświatowych, 
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8) prowadzenie rejestru obowiązku szkolnego, 

9) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placówek oświatowych, 

10) weryfikacja projektów organizacyjnych placówek oświatowych pod kątem zgodności                    

z obowiązującymi przepisami prawa i zabezpieczenia środków finansowych, 

11) obsługa administracyjna postępowań egzaminacyjnych na stopień nauczyciela 

mianowanego i przygotowanie decyzji w tym zakresie, 

12) prowadzenie spraw związanych z powołaniem komisji konkursowej wyłaniającej 

kandydata na dyrektora placówki oświatowej, 

13) prowadzenie spraw związanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Kuratora 

Oświaty oraz Burmistrza Gminy Zagórów, 

14) współpraca z dyrektorami jednostek obsługiwanych w zakresie prowadzenia prawidłowej 

polityki kadrowej, 

15) przygotowywanie projektów uchwał Rady Miejskiej Zagórowa i zarządzeń Burmistrza 

Gminy dotyczących oświaty i jednostek obsługiwanych, 

4. Realizacja innych zadań powierzonych CUW przez Gminę Zagorów wiążących się ze wspólną 

obsługą. 

5. CUW współpracuje z dyrektorami i kierownikami jednostek obsługiwanych w celu 

zapewnienia obsługi należytej jakości i może ingerować w działalność obsługiwanych 

jednostek wyłącznie i na zasadach określonych w obowiązujących przepisach prawa                           

oraz w niniejszym Statucie. 

    

Rozdział 3 

Gospodarka finansowa 

 

§ 5. CUW prowadzi obsługę finansową na zasadach przewidzianych dla gminnych jednostek 

budżetowych określonych w ustawie o finansach publicznych dla jednostek budżetowych                               

i o rachunkowości.   

§ 6. 1.  Źródłem finansowania działalności CUW są środki z budżetu gminy. 

2. CUW prowadzi działalność na podstawie rocznego planu finansowego  

z podziałem na jednostki obsługiwane. 

3. Planowanie i dystrybucja środków finansowych odbywają się zgodnie z obowiązującą 

klasyfikacją budżetową. 

4. Mienie CUW jest mieniem komunalnym, w skład, którego nie wchodzą składniki mienia 

jednostek obsługiwanych. 
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Rozdział 4. 

Zarządzanie i organizacja 

 

§ 7. 1. CUW kieruje i reprezentuje na zewnątrz Kierownik. 

2. Kierownik CUW samodzielnie w granicach swoich uprawnień podejmuje decyzje dotyczące 

organizacji i zarządzania CUW oraz ponosi za nieodpowiedzialność. 

3. Kierownik CUW działa jednoosobowo na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez 

Burmistrza Gminy Zagórów, o ile jest to niezbędne do realizacji zadań statutowych. 

4. Kierownik CUW jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Gminy Zagórów.  

5. Uprawnienia zwierzchnika służbowego w stosunku do Kierownika CUW wykonuje Burmistrz 

Gminy Zagórów.  

6. Uprawnienia zwierzchnika służbowego w stosunku do pracowników CUW wykonuje 

Kierownik CUW. 

7. Kierownik CUW nawiązuje i rozwiązuje stosunek pracy z pracownikami CUW.  

 

§ 8. CUW ma strukturę bez wydziałową. 

§ 9. Strukturę organizacyjną oraz szczegółowe zasady funkcjonowania CUW określa regulamin 

organizacyjny ustalony przez Kierownika CUW i zatwierdzony przez Burmistrza Gminy Zagórów. 

 

Rozdział 5. 

Postanowienie końcowe. 

 

§ 10.  CUW używa pieczęci podłużnej o treści: Centrum Usług Wspólnych Gminy Zagórów,                             

ul. Kościelna 4  62-410 Zagórów  tel. 63 2748821-3. 

§ 11.  Zmiana postanowień Statutu następują w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia. 

 

 

 

Przewodniczący Rady Miejskiej 

 

                                               Ryszard Sikorski 
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Uzasadnienie 

do uchwały Nr ………………. 

Rady Miejskiej Zagórowa  

z dnia ………………………… 

zmieniającej uchwałę XIV/121/2016 z dnia 14 września 2016 r. w sprawie utworzenia Centrum Usług 
Wspólnych Jednostek Oświatowych Gminy Zagórów i nadania Statutu 

Zgodnie z art. 10a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U.2024.1465 ze zm.) 
gmina może zapewnić wspólną obsługę, w szczególności administracyjną, finansową i organizacyjną 
jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansów publicznych. 

Centrum Usług Wspólnych Gminy Zagórów na podstawie uchwały nr VI/41/2024 Rady Miejskiej Zagórowa 
z dnia 26 września 2024 r. w sprawie utworzenia Klubu Dziecięcego Maluch+ Gminy Zagorów oraz nadania 
statutu jest jednostką obsługującą ww. jednostkę. Fakt ten powinien zostać określony w statucie CUW. 

Wobec zaistniałych zmian podjęcie niniejszej uchwały jest uzasadnione. 

 

 

 Przewodniczący Rady Miejskiej Zagórowa 

  

Ryszard Sikorski 
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